Guatemala, 29 de enero de 2021

Licenciado

Ernesto Salvador Flores Jérez

Director General

Direccion General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura v Deportes

Estimado Licenciado Flores:

De la manera méas atenta me dirfjo a usted, con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades mensuales, conforme a lo estipulado en e Contrato de
Prestacion de Servicios Técnicos Namero DGDCFC-029-016-2021, aprobado
por mediante el Acuerdo WMinisterial Nimero 10-2021, correspondiente al
periodo del 4 al 31 de enero del presente afio, v para el cobro de mis honorarios

estoy presentande Factura Electronica Serie: FDAF49A8 Nimero de DTE:
4067249410,

ACTIVIDADES REALIZADAS

° Apoyar en la programacion de la asignacion de fechas para las delegaciones
y direcciones para el proceso de depuracion del archivo de la Direccién
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Gulturas.

e Apoyar en la creacion de un control de archivo en cuanto a la documentacion
ue se alberga en el archivo de la Direccion General de Desarrollo Culturaly
Fortalecimiento de las Culturas.

o Apoyar en la realizacion del proyecto del plan de trabajo gue se implementara

en el archivo de fa Direccion General de Desarrolle Cultural y Fortalecimiento
de las Culturas.



Apoyar en la organizacion de la informacion resguardada en el archivo del
Departamento Financlero de ia Direccion General de Desarrolio Cultural ¥
Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en la correccién de las tarietas de responsabilidad existentes de
activos fos del personal de la Direccién General de Desarrolio Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en la realizacion de nuevas tarjetas de responsabilidad de bienes
activos fijos de la Direccion General de Desarrollo Culiural v Forlalecimiento
de las Culiuras.

Apoyar en la actualizacién de la adiudicacién de bienes activos fijos en el
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

RESULTADOS OBTENIDOS

@&

Se apoyo en la programacion de la asignacidn de fechas para las
delegaciones y direcciones para el procese de depuracién del archivo de la
Dirercion General de Desarrolio Cultural v Fortalecimiento de las Culturas,
Se apovo en la creacién de un control de archivo en cuanto a Ia
documentacion que se alberga en el archivo de la Direccin General de
Desarrolle Cultural v Fortalecimiento de fas Culturas.

Se apoyo en la realizacion del proyecto del plan de frabajo que se
implementara en el archivo de la Direccién General de Desarrolio Cultural ¥
Fortalecimiento de las Culturas.

Se apoyo en la organizacion de ia informacién resguardada en el archivo del
Pepartamento Financiero de la Direccion General de Desarrolio Cultural ¥
Forialecimiento de fas Culturas,

Se apoyo en la correccion de las tarjetas de responsabilidad existentes de
aclivos fijos del personal de la Direccitn General de Desarrolio Cultural ¥
Fortalecimiento de las Culturas.

S apoyo en la realizacion de nuevas farjetas de responsabilidad de bienes

aciivos fijos de la Direccidon General de Desarrolio Cultural y Forfalecimiento
de las Culturas.



= 3z apoyo en la actualizacion de Ja adjudicacion de bienes activos fiios en el
Siglemna de Contabilidad Integrada -SICOIN-.




